
 
 

 

Ulrichsgymnasium Norden, Norddeicher Str. 2 – 3, 26506 Norden 

Kontakt: Frau Oliver 
britta.oliver@ug-norden.de 

 
  

Anmeldung zur entgeltlichen Schulbuchausleihe Jahrgang mit IServ-Account 
 

Norden, im April 2026 
 

Liebe Erziehungsberechtigte, 
 
an unserer Schule können die meisten Lernmittel gegen Zahlung eines Entgelts ausgeliehen werden. 
Die Teilnahme am Ausleihverfahren ist freiwillig und kann für jedes Schuljahr neu entschieden werden. Die 
Anmeldung zur Ausleihe erfolgt ab diesem Schuljahr ausschließlich online über unsere Schulplattform IServ. Die 
Teilnahme an der Ausleihe im nächsten Schuljahr müssen Sie über den IServ-Account Ihres Kindes anmelden. 
 
Ab Seite 3 finden Sie eine kurze sowie eine detaillierte Anleitung zum Online-Anmeldeverfahren. 
 
Wenn Sie am Ausleihverfahren teilnehmen wollen, folgen Sie bitte dem Online-Verfahren. Das Entgelt für die 
Ausleihe muss innerhalb der vorgegebenen Frist entrichtet werden. Wer die jeweilige Frist nicht einhält, entscheidet 
sich damit, alle Lernmittel rechtzeitig auf eigene Kosten zu beschaffen. 
 
Für die Bücherausleihe gelten folgende Bedingungen: 

• Die Leihgebühr muss bis zum genannten Zahlungstermin auf dem Konto der Schulbuchausleihe eingegangen 
sein. Bei nicht fristgerechtem Eingang ist keine Teilnahme möglich und die Lernmittel müssen selbst 
beschafft werden. 

• Nach Erhalt der Lernmittel sind diese auf Vorschäden zu überprüfen. Falls Vorschäden festgestellt werden, 
müssen diese unverzüglich der Schule mitgeteilt werden. 

• Die Teilnehmer verpflichten sich, die ausgeliehenen Bücher sorgfältig zu behandeln. 

• Bei Vertauschung der Bücher haftet jeder Entleiher für das ursprünglich durch ihn ausgeliehene Buch. Eine 
Liste der jeweils erhaltenen Bücher ist über IServ einsehbar. 

• Bei Nichtabgabe oder Beschädigung entliehener Bücher, verpflichten sich die Teilnehmer, den Zeitwert zu 
ersetzen. Geschieht dies nicht, behalten wir uns vor, den Teilnehmer vom Ausleihverfahren der kommenden 
Jahre auszuschließen. 

 
Für Rückfragen stehe ich Ihnen gern zur Verfügung. 
Mit freundlichem Gruß 
Britta Oliver 
  



 
 

 

Kenntnisnahme Ablauf Bücherausleihe 

Hiermit bestätige(n) ich/wir, 

 

__________________________________________________________________________________ 

Nachname, Vorname      Erziehungsberechtigte(r) 

 

__________________________________________________________________________________ 

Nachname, Vorname      Erziehungsberechtigte(r)  

dass ich/wir zur Kenntnis genommen habe(n), dass das Ulrichsgymnasium Norden zur Bücherausleihe das IServ-

Modul „Schulbuchausleihe“ verwendet und ich/wir die Bücherbestellung selbständig über das Modul im Account 

unseres Kindes durchführen muss/müssen.  

Ich/wir verpflichte(n) mich/uns zur fristgerechten Anmeldung zur Ausleihe über IServ. Mir/uns ist bewusst, dass wir 

bei nicht fristgerechter Anmeldung die Bücher selber erwerben müssen. 

Mein(e) Sohn/Tochter heißt _____________________________________ und kommt in die  

 5. Jahrgangsstufe. 

 6. Jahrgangsstufe. 

 7. Jahrgangsstufe. 

 8. Jahrgangsstufe. 

 9. Jahrgangsstufe. 

 10. Jahrgangsstufe. 

 11. Jahrgangsstufe. 

 

___________________    _________________________________ 

(Ort, Datum)        (Unterschrift) 

 

 

___________________    _________________________________ 

(Ort, Datum)        (Unterschrift) 



 
 

 

Kurzanleitung Online-Anmeldung mit IServ-Account: 

1. Gehen Sie im Iserv-Account Ihres Kindes auf den Reiter Schulbücher. 
 

2. Klicken Sie auf oben auf die Schaltfläche „Anmeldung“. 
 

3. Wählen Sie die Bücherliste für das kommende Schuljahr (z.B. Jahrgang 5) aus und klicken Sie dann auf 
„Anmelden“. 
 

4. Geben Sie die Anmeldedaten Ihres Kindes sowie Ihre eigenen Kontaktdaten ein. 
 
Stellen Sie einen Ermäßigungs- oder Befreiungsantrag1, wenn Sie dafür berechtigt sind, und setzen das dafür 
passende Häkchen. Die erforderlichen Nachweise müssen Sie direkt im Anschluss per E-Mail an 
buecher@ug-norden.de einreichen.  
Achtung: Sie können nur einen der beiden Anträge stellen.  
 

5. Wählen Sie im Wahlbereich, welche Materialien Ihr Kind für die 2. Fremdsprache benötigt, und ob Ihr Kind 
am Werte- und Normenunterricht oder am Religionsunterricht teilnehmen wird. 
 

6. Bestätigen Sie die Anmeldung mit dem grünen Button „Anmeldung abschicken.“ Sie erhalten dann eine 
Bestätigung inkl. Überweisungsdaten per E-Mail. 
 

7. WICHTIG: Geben Sie unbedingt den vorgegebenen Verwendungszweck und danach den Namen Ihres Kindes 
bei der Überweisung an, der speziell für Ihre Anmeldung angelegt ist und eine genaue Zuordnung von 
Zahlungsvorgängen garantiert. Sollten Sie mehrere Kinder für das Ausleihverfahren angemeldet haben, 
müssen Sie für jede dieser Anmeldungen eine einzelne Überweisung tätigen. 
 

8. Der Bezahlstatus Ihrer Bestellung wird Ihnen in IServ angezeigt. 

 
1 Empfängerinnen oder Empfänger von Leistungen nach dem Sozialgesetzbuch (SGB) II (Grundsicherung für Arbeit Suchende), 
dem SGB VIII - Schülerinnen und Schüler, denen Hilfe zur Erziehung mit Unterbringung außerhalb des Elternhauses gewährt wird 
(im Wesentlichen Heim- und Pflegekinder) -, dem SGB XII (Sozialhilfe), dem Asylbewerberleistungsgesetz, nach § 6 a 
Bundeskindergeldgesetz (Kinderzuschlag) oder dem Wohngeldgesetz (WoGG) nur in den Fällen, wenn durch Wohngeld die 
Hilfebedürftigkeit im Sinne des § 9 SGB II oder des § 19 Abs. 1 und 2 SGB XII vermieden oder beseitigt wird (siehe § 7 Abs. 1 Satz 
3 Nr. 2 WoGG), sind im Schuljahr 2026/2027 von der Zahlung des Entgelts für die Ausleihe befreit. Falls Sie zu diesem 
Personenkreis gehören und an dem Ausleihverfahren teilnehmen wollen, müssen Sie sich zu dem Verfahren anmelden und Ihre 
Berechtigung durch Vorlage des Leistungsbescheides oder durch Bescheinigung des Leistungsträgers - Stichtag 29.05.2026 - bis 
zu der o. a. Zahlungsfrist nachweisen. Falls Sie dies nicht tun, entscheiden Sie sich damit, alle Lernmittel auf eigene Kosten zu 
beschaffen. Familien mit drei oder mehr schulpflichtigen Kindern können einen Antrag auf Ermäßigung des Entgelts stellen.   
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Detaillierte Anleitung: Online-Anmeldung zur Schulbuchausleihe mit Iserv-Account 

1. Klicken Sie im Iserv-Account Ihres Kindes auf den Reiter Schulbücher. 
 

 
 

2. Klicken Sie auf oben auf die Schaltfläche „Anmeldung“. 
 
 

 
 
 



 
 

 

3. Wählen Sie die Bücherliste für das kommende Schuljahr (z.B. Jahrgang 7) aus und klicken Sie  
                                                                                                                              dann auf „Anmelden“. 
 

 
 

Sie können jetzt, aber auch noch später, die gesamte Bücherliste einschließlich der selbst anzuschaffenden 

Lernmittel ansehen oder ausdrucken. 

  



 
 

 

4. Sie gelangen nun zum zweiten Schritt der Anmeldung. Füllen Sie alle Felder aus. Geben Sie die 

Anmeldedaten Ihres Kindes sowie Ihre eigenen Kontaktdaten ein. Verwenden Sie Ihre eigene E-Mail-

Adresse. Sie erhalten von uns unter dieser Adresse alle Informationen zum Bestellvorgang und auch die 

Kontoverbindung.  

 

3. Sie können nun noch einen Ermäßigungs- oder Befreiungsantrag stellen. Lesen Sie sich dafür die 

Bedingungen genau durch und klicken Sie ggf. in eines der kleinen Kästchen.  

Bitte setzen Sie nur ein Häkchen.  

 

 
Hinweis: Die Nachweise müssen bis zum genannten Stichtag vorliegen, ansonsten können wir dem Antrag 

nicht entsprechen. Diese müssen per E-Mail an buecher@ug-norden.de  geschickt oder im Sekretariat 

abgegeben werden. 
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4. Klicken Sie unten rechts auf „Bücher auswählen“. 

 
5. Im dritten Schritt werden alle Bücher und der Paketpreis aufgelistet.  

Wählen Sie für das Deutschbuch Arbeitsheft aus, welche Version (ohne oder mit interaktiven Übungen) Sie 

für Ihr Kind erwerben möchten. Bitte beachten Sie, dass diese Auswahl nur Ihren eigenen Unterlagen dient 

und das Arbeitsheft nicht über die Schule bestellt werden kann. Sie müssen es selbst im Buchhandel 

erwerben.  

Wählen Sie unter im Wahlbereich 2. Fremdsprache aus, welches Buch sowie ggf. Arbeitsheft und 

Grammatik Ihr Kind für seine bereits gewählte Fremdsprache benötigt.  

Wählen Sie im Wahlbereich „Evangelische Religion / Werte und Normen“ das jeweilige Wahlfach aus.  

 

 

  



 
 

 

6. Nachdem Sie alle Wahlelemente ausgewählt haben, sehen Sie die vollständige Bücherliste Ihres Kindes. 

Klicken Sie anschließend auf „Fortfahren“. 

 

 



 
 

 

7. Lesen Sie sich im nächsten Schritt die Leihbedingungen durch und stimmen Sie Ihnen zu, indem Sie in dem 

dafür vorgesehenen Kästchen einen Haken setzen. Klicken Sie anschließend auf „Prüfen & Absenden“. 

 

8. Im letzten Schritt können Sie alle von Ihnen getätigten Angaben nochmals prüfen. Klicken Sie, wenn alles in 

Ordnung ist, auf „Anmeldung abschicken“. 

 
 

NamName Ihres Kindes 
Jahrgang Ihres Kindes 

Ihre  
persönlichen  

Daten 

Leihgebühr 
 

von Ihnen zu überweisender Betrag 



 
 

 

8. Im letzten Schritt wird Ihnen eine Zahlungsaufforderung angezeigt. Bitte verwenden Sie nur den 

angegebenen Verwendungszweck oder den QR-Code, der Ihnen angezeigt wird, damit Ihr Zahlungseingang 

eindeutig Ihrem Kind zugeordnet werden kann.  

  

  

Hiindividueller QR Code 

NamName Ihres Kindes 
Jahrgang Ihres Kindes 

Datum, bis zu dem Sie 
bezahlen müssen. 

individueller Code und Name Ihres 

Kindes 



 
 

 

 

9. Anschließend erhalten Sie alle Informationen für Ihre Überweisung (Kontoverbindung, Betrag, 

Verwendungszweck). Diese können Sie kopieren/einfügen oder ausdrucken. Zusätzlich erhalten Sie alle 

Angaben auch per E-Mail.  

Hinweis: Achten Sie bitte unbedingt darauf, dass Sie den angegebenen Code (Muster 2627SB-M-XXXX-XXXX-

XXXX) im Verwendungszweck Ihrer Überweisung zuerst und danach den Namen Ihres Kindes eingeben, 

damit Ihre Zahlung eindeutig Ihrem Kind zugeordnet werden kann.  

Dieser Code wird für jede Bestellung individuell erstellt. Bitte speichern Sie ihn nicht als 

Überweisungsvorlage für zukünftige Ausleihen. 

Achten Sie auf die Einhaltung der Zahlungsfrist.  

 

10. Der Bezahlstatus Ihrer Bestellung und die vorgemerkten Bücher werden Ihnen nach erfolgreicher 

                                                                                                                    Überweisung in IServ angezeigt. 

  

 

11. Bitte überprüfen Sie den Status der Bestellung zeitnah. Sie bekommen keine gesonderte Benachrichtigungen 

zu ihm. 

Name Ihres Kindes Klasse Ihres Kindes 

Schuljahr Klasse Ihres Kindes 

Eingang Ihrer Überweisung 
Name Ihres Kindes 


